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海南市民防災公園開園記念式典運営業務仕様書 

 

１．業務名 

海南市民防災公園開園記念式典運営業務 

 

２．業務の目的 

市民防災公園（以下、「本公園」という。）は、平成12年４月に開園した「海南市わんぱく公園」を、 

平常時には多世代が集う居心地の良い都市公園として、大規模災害時には復旧・復興の拠点としての 

「二面性をもつ公園」として整備を進めており、本公園の開園に伴い、開園記念式典を開催する。 

 本業務は、この開園記念式典を円滑に実施するため、企画、準備及び運営業務等を委託する。 

 

３．業務期間 

契約締結日から本公園の開園翌日まで 

※開園日については、受注者のみに伝達する 

 

４．業務場所 

海南市民防災公園内体験学習館「そとのへや」（別紙「委託業務対象エリア図」参照） 

 

５．業務規模 

２，４３８，０００円（消費税及び地方消費税を含む）以内 

 

６．開園記念式典等の概要 

 ⑴出席者及び招待者 

   主催・来賓・招待者を含め、概ね100名。 

 ⑵式次第（予定） 

   ①式辞 

   ②挨拶 

   ③祝辞 

   ④来賓紹介・祝電披露 

   ⑤感謝状授与 

   ⑥テープカット 

 

７．業務内容 

   委託業務の実施にあたり、詳細は管理課、生涯学習課、都市整備課と協議の上、進めるものとする。 

⑴式典等の運営・進行管理 

 ①企画 

・運営マニュアルの支援 

  ・会場レイアウト図等の作成 

  ・司会原稿や進行に必要な企画 
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 ②式典の司会進行 

  ・式典司会者は１名 

・式次第を把握し、スムーズかつ安定した進行とすること 

 ③会場レイアウト作成 

・テープカット等、式次第に沿った対応が可能な配置・構成とすること 

・雨天時にも開催可能となるよう、スペースを効果的に活用し、バランス良く配置・構成すること 

 ④成果物 

・業務終了後、成果報告書（記録写真等）の提出 

⑵会場設営・管理・撤去 

式典当日用の資機材等の調達・搬入・設置・撤去 

  ①主な資機材 

   ・音響設備 一式 

・ステージ（幅7.2ｍ奥行4.5ｍ高さ0.3～0.7ｍ程度） 

 ・赤パンチカーペット 

  ・集会用テント（3k×5k・白） 2張 

  ・演台 1基 

 ・司会者台 1基 

  ・折り畳みパイプ椅子 100脚 

 ・テーブル（幅２ｍ奥行0.5ｍ高さ0.7ｍ程度） 11台 

 ・テーブル用白布 11枚 

  ・置き看板（幅3.5ｍ高さ0.5ｍ程度）  1枚 

 ・立て看板（幅１ｍ高さ２ｍ程度）   1枚 

 ・駐車場看板（幅0.5ｍ高さ２ｍ程度） 2枚 

  ・案内看板（幅0.5ｍ高さ２ｍ程度）  6枚 

 ・上記看板デザイン費 

 ・無線機 10機 

 ・パス証（吊下げ式） 60個 

 ②主なセレモニー物品 

  ・赤パンチカーペット 

  ・金ポール 

  ・金はさみ 

  ・白手袋 

  ・黒盆 

  ・紅白テープ 

  ・リボン 

 

８．その他疑義及び協議 

本仕様書に定める事項について疑義が生じた場合、または、本仕様書に定めのない事項については、

発注者と受注者が双方協議の上、これを定め、業務を履行しなければならない。 


