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個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・高齢者班 

個人情報ファイルの名称 避難行動要支援者管理システム 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課・くらし部社会福祉課 

個人情報ファイルの利用目的 災害時等における避難行動要支援者への支援に役立てるため 

記録項目 

１氏名、２性別、３生年月日、４住所、５自治会名、６電話番

号、７血液型、８障害情報、９介護保険情報、10世帯構成情報、

11 緊急連絡先、12 身体状況、13 かかりつけ医及び服用薬、14

補助用具、15 協力員、16 自宅のハザードマップ区域内該当情

報、17在宅時位置情報及び家屋位置関係 

記録範囲 

介護保険の要介護認定者、身体障害者（障害等級１級から３級

に限る）、知的障害者（障害程度がＡ１またはＡ２）、精神障害

者（障害等級が１級または２級）、特定医療費（指定難病）受

給者、小児慢性特定疾病医療受給者、その他災害時の支援が必

要と認められる人 

記録情報の収集方法 
本人、保健所、住基システム、介護保険システム、障害者支援

システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 
海南市消防本部、海南警察署、海南市民生委員児童委員協議会、

海南市社会福祉協議会、市内自主防災組織、市内自治会 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ■無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 



2 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険被保険者の介護保険料管理のため 

記録項目 

１介護保険資格取得・異動・喪失届（届出者氏名、住所、電話

番号/被保険者番号、被保険者氏名、電話、介護度・施設入所

の有無）、２申立書（被相続人氏名、住所、被保険者番号/相続

人代表者氏名、住所、電話番号/届出人氏名、振込口座）、３介

護保険（住所地特例）施設入退所連絡票（入退所年月日、被保

険者番号、氏名、フリガナ、入所前後住所、保険者名、保険者

番号、施設情報）、４被保険者の介護保険料 

記録範囲 被保険者 

記録情報の収集方法 本人、住民基本台帳システム、代理人、親族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 他市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ■無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 



3 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 滞納整理システム 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険被保険者の介護保険料滞納整理のため 

記録項目 

１被保険者の介護保険料納付状況 

２介護保険料滞納者の滞納処分状況 

３介護保険料滞納者への催告状況 

４介護保険料滞納者との交渉状況 

記録範囲 被保険者 

記録情報の収集方法 本人、住民基本台帳システム、代理人、親族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 他市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ■無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



4 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険被保険者の介護保険料還付処理のため 

記録項目 

１介護保険資格取得・異動・喪失届（届出者氏名、住所、電話

番号/被保険者番号、被保険者氏名、電話、介護度・施設入所

の有無）、２申立書（被相続人氏名、住所、被保険者番号/相続

人代表者氏名、住所、電話番号/届出人氏名、振込口座）、３介

護保険（住所地特例）施設入退所連絡票（入退所年月日、被保

険者番号、氏名、フリガナ、入所前後住所、保険者名、保険者

番号、施設情報）、４被保険者の介護保険料 

記録範囲 被保険者 

記録情報の収集方法 本人、住民基本台帳システム、代理人、親族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 他市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ■無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 



5 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 収納消込システム 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険被保険者の介護保険料の収納消込及び還付のため 

記録項目 １被保険者の介護保険料過誤納状況 

記録範囲 被保険者 

記録情報の収集方法 本人、住民基本台帳システム、代理人、親族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 他市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ■無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



6 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険被保険者の資格管理のため 

記録項目 

１介護保険資格取得・異動・喪失届（届出者氏名、住所、電話

番号/被保険者番号、被保険者氏名、電話、介護度・施設入所

の有無）、２申立書（被相続人氏名、住所、被保険者番号/相続

人代表者氏名、住所、電話番号/届出人氏名、振込口座）、３介

護保険（住所地特例）施設入退所連絡票（入退所年月日、被保

険者番号、氏名、フリガナ、入所前後住所、保険者名、保険者

番号、施設情報） 

記録範囲 被保険者 

記録情報の収集方法 本人、住民基本台帳システム、代理人、親族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 他市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ■無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 



7 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 高額介護サービス費事務を行うため 

記録項目 

１被保険者情報（被保険者番号、被保険者氏名、住所、生年月

日、性別）、２申請情報（対象年月、申請年月日（受付年月日、

審査年月、当月の支払額合計、処理区分、作成区分、支払区分）、

３支払方法（支払方法、金融機関、口座種目、口座番号、口座

名義人）、４判定結果（決定年月日、お知らせ支給（予定）金

額、支給金額）、５明細情報 

記録範囲 高額介護サービス費支給対象者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 和歌山県国民健康保険団体連合会 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
 

個人情報ファイルの種別 

■法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ■無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



8 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム（介護保険要介護・要支援認定に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 

１認定申請情報（申請者氏名、申請者住所、被保険者カナ氏名、

被保険者氏名、被保険者住所、個人番号、生年月日、性別、前

回認定情報、主治医、被保険者番号、医療保険情報）、２認定

調査票、３認定調査票特記事項、４主治医意見書、５認定結果 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 
海南市介護認定審査会、本人、主治医、ケアマネージャー、他

市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



9 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 アイラビット（介護保険要介護・要支援認定に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 

１認定申請情報（申請者氏名、申請者住所、被保険者カナ氏名、

被保険者氏名、被保険者住所、個人番号、生年月日、性別、前

回認定情報、主治医、被保険者番号、医療保険情報）、２認定

調査票、３認定調査票特記事項、４主治医意見書、５認定結果 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 海南市介護認定審査会、本人、主治医、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



10 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム（負担割合証の交付に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 
介護保険要介護・要支援認定者及び事業対象者がサービスを利

用するために必要のため 

記録項目 
１被保険者情報（被保険者カナ氏名、被保険者氏名、被保険者

住所、生年月日、被保険者番号）、２被保険者の負担割合 

記録範囲 介護保険要介護・要支援認定者、事業対象者 

記録情報の収集方法 本人、介護保険システム（介護保険料） 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 本人、他市町村 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



11 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 アイラビット（認定申請受付、資格者証発送に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 

１認定申請情報（申請者氏名、申請者住所、被保険者カナ氏名、

被保険者氏名、被保険者住所、個人番号、生年月日、性別、前

回認定情報、主治医、被保険者番号、医療保険情報） 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



12 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム（認定申請受付、資格者証発送に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 

１認定申請情報（申請者氏名、申請者住所、被保険者カナ氏名、

被保険者氏名、被保険者住所、個人番号、生年月日、性別、前

回認定情報、主治医、被保険者番号、医療保険情報） 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



13 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム（主治医意見書の依頼に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 
１認定申請情報（被保険者カナ氏名、被保険者氏名、被保険者

住所、生年月日、性別、主治医、被保険者番号） 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 本人、主治医、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



14 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 アイラビット（主治医意見書の依頼に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 
１認定申請情報（被保険者カナ氏名、被保険者氏名、被保険者

住所、生年月日、性別、主治医、被保険者番号） 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 本人、主治医、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



15 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム（主治医意見書・調査票の取込に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 １認定調査票、２認定調査票特記事項、３主治医意見書 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 海南市介護認定審査会、本人、主治医、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



16 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 アイラビット（主治医意見書・調査票の取込に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 １認定調査票、２認定調査票特記事項、３主治医意見書 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 海南市介護認定審査会、本人、主治医、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



17 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム（認定結果の入力・発送に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 １認定結果 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 本人、主治医、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



18 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 アイラビット（認定結果の入力・発送に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 １認定結果 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、親族、代理人、主治医、その他認定関係者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 本人、主治医、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



19 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム（介護保険認定等の資料提供に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 
１認定申請情報（申請者氏名、事業者・施設名称・住所、被保

険者氏名、被保険者住所、生年月日、認定情報、被保険者番号） 

記録範囲 介護保険サービスを利用する者 

記録情報の収集方法 本人、親族、ケアマネージャー 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 本人、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 

 



20 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・班名】高齢介護課・介護保険班 

個人情報ファイルの名称 アイラビット（介護保険認定等の資料提供に関する事務） 

行政機関等の名称 海南市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
くらし部高齢介護課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険要介護・要支援認定事務を行うため 

記録項目 
１認定申請情報（申請者氏名、事業者・施設名称・住所、被保

険者氏名、被保険者住所、生年月日、認定情報、被保険者番号） 

記録範囲 介護保険サービスを利用する者 

記録情報の収集方法 本人、親族、ケアマネージャー 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 本人、ケアマネージャー 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）海南市総務部総務課 

（所在地）〒642-8501 和歌山県海南市南赤坂 11番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和５年１月１１日 


